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Cl1

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢&. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (§kolsk)’/ z4kon) v platném znéni vydava feditelka Skoly jako statutirni
orgén $koly pro 3kolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad skolni druiiny Uréuje
pravidla provozu, stanovi reZim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a méa informativni
funkci pro rodiGe. Prokazatelné seznameni rodi¢l s timto fadem provedou vychovatelky SD pti
zaplsu déti do SD. Skolni druZina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o
zajmovém vzdélavani.

Cl.2

2.1 Provoz $kolni druZiny

. « Skolni druZina je v provozu kazdy den $kolniho vyu€ovani. Viechny mistnosti uZivané
$kolni druZinou jsou umistény v pavilonu MVD 1. patfe 8kolni budovy.

. * Provoz 8kolni druZiny je stanoven takto:

rano pfed zah4jenim vyu€ovani od 6:00 do 7:40 hod.,
odpoledne po vyudovéni od 11.30 do 17.00 hod.

2.2 Zarazovani zaka do $kolni druziny

. - Piihlaseni zaka do 3kolni druZiny nebo jeho odhlaseni je povinnosti zdkonného zastupce
zéka. O prl_]lmam 7akd do 8kolni druziny rozhoduje feditelka $koly na zakladé stanovenych kritérii.
. - Do SD se Z4ci p¥ihlasuji k pravidelné denni dochdzce pisemng v prvnim tydnu v zafi. Zaka
je mozné pfihlasit, odhlasit kdykoliv b&éhem Skolniho roku.

. - Cinnost druZiny je uréena prednostné pro Zaky 1. stupné.

. «V ptipadg, kdy pocet pfihlasenych Zaki prevysi kapacitu Skolni druZiny, rozhodne o
zafazeni zaka ziizovatel (obec).

. - Reditelka $koly miize rozhodnout o vylougeni Zaka ze Skolni druziny, pokud tento Zak

soustavné poruduje kazefi a potadek Skolni druZiny, ohroZuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich nebo z
jinych zv1asté zdvaznych divodii. Toto rozhodnuti bude pfedem projednédno se zdkonnymi zastupci
Zéka, vyhotovi se o ném pisemny zapis.

. - Dotasné umisténi ditéte ve SD je moZné pouze v pfipadé feSeni zdvaZné rodinné situace a
povoluje ho feditelka Skoly.
. - Cinnosti druziny se mohou zudastiiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se neucastni

plny poget zafazenych Zaku stanoveny pro oddéleni Skolni druziny.



2.3 Platba mési¢niho poplatku za $kolni druZinu

. » Stanoveny mésiéni poplatek za ¥kolni druzinu &ini 150 K& mési¢né a plati se vZdy do 30. 9.
(tj. 600 K&) za prvni pololeti daného roku a do 31. 1. (tj. 900 K¢&) za druhé pololeti daného roku.

. » Platbu lze provést bezhotovostn& na et 3koly, &.4. 2302670375/2010 Fio Banka, variabilni symbol:
jméno zdka, zikynég, nebo hotovostng u vychovatelky $D.

. « Vy3i tiplaty mize feditelka skoly sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestliZe:

. + tdastnik nebo jeho zakonny zéstupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v
hmotné nouzi podle zadkona o pomoci v hmotné nouzi.

. + udastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndlezi zvySeni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluZbach.

. + Ucastnik sv&feny do péstounské pé&e ma narok na piispévek na tthradu potieb ditéte

podle zikona o statni socidlni podpofe a tuto skutenost prokéze fediteli skoly.

2.4 Dochazka do Skolni druZiny

. - 74k je piijiméan do SD na zaklad& ¥4dn& vyplnéné ptihlagky na dobu 1 Skolniho roku. Do
druziny miize byt zak pfihladen b&hem celého $kolniho roku, pokud to dovoli kapacita SD.

. « Rodi¢e v pfihlasce do skolni druZiny uvedou rozsah dochézky Zaka (dobu ptichodu a
odchodu dle rozpisu na piihlasce) a bude-li odchazet sam nebo v doprovodu.

. » Jakékoliv odchylky od dohodnuté dochazky zakonny zastupce Zika fadné oznami pisemnou
omluvenkou s t¥mito naleZitostmi — jméno Z4ka, datum a hodina odchodu z SD, zptsob odchodu
(sam, v doprovodu), podpis rodica.

. « 74ka nelze z druZiny uvolnit po telefonické domluvé, ani formou SMS zpravy.

. « V ptipadé nevyzvednuti Zika ve stanoveny &as, vychovatelka zatelefonuje jeho zdkonnym
zastupciim. Pokud se je nepodafi kontaktovat, uvédomi vedeni $koly a Méstskou policii Usti nad
Labem.

2.5 Rezim $kolni druZiny

. + 6:00 — 7:40 hod. - piichod do 8D, ptevazné odpodinkova &innost, klidové hry, stolni a
spolecenské hry, innost podle zajmu.

. « 11:40 — 12:30 hod. nebo 12:35 — 13 hod. hygiena, pfiprava na obéd, obéd.

. « 12:30 hod. nebo 13:00 — 13.45 hod. — odpoginkova &innost, ¢etba, vypravéni, tematické
pohovory, zajmova ¢innost.

. +13:45 — 15.00 hod. - zajmova ¢innost, pobyt venku.

. +15:00 — 17:00 hod. - hygiena, svadina, volné hry a aktivity d&ti, iiklid osobnich véci,

postupny odchod domi, postupné slu¢ovani oddéleni podle poctu zaki.

2.6 Chovani zaki v SD

. - Z4ci se FHdi pravidly sluSného chovani, pokyny vychovatelky a dal$ich zaméstnancii skoly,
vnitinim fadem SD, vnitfnim fadem SJ a skolnim fadem.

. « Z4ci se chovaji v druZiné tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi spoluzakii chovaji se k
sobé slusné€, ohleduplné, kamaradsky.

. « Ve viech prostordch $kolni druZiny udrZuje Zék pofadek, neposkozuje vybaveni a vyzdobu.
Pouzité v&ci uloZi zp&t na své misto. UmysIn& zptisobenou $kodu Zak nahradi.

. - Pfi ob&dé se Zaci uéi dodrzovani hygienickych navyki — myti rukou, spolecenské chovani
pii jidle, uéi zdkladnim navykim kolektivniho stolovani, klidu, sluSnosti, uzivani ptiboru.

. - Bez védomi vychovatelky Zak neopousti oddéleni SD
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. - Ztratu nebo poSkozeni véci nahlasi Zak vychovatelce v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni
doslo. Za cenné véci a mobilni telefony nenese SD odpové&dnost.

. « Na hodnoceni chovani Zaka v SD se vztahuji pravidla $kolniho fadu, tj. ukladani
napomenuti, diitka tfidniho ugitele, ditka feditele $koly nebo ud&lovani pochval, které po dohodé s
vychovatelkou SD miiZe udélit t¥idni ugitel nebo feditel 3koly. Pokud Zék naruSuje soustavné 3kolni
#ad a &innost SD nebo je jednorazové hrubé porudi, miize byt rozhodnutim feditele $koly z SD
vyloucen.

Cl.3

Vychovné vzdélavaci ¢innost $kolni druZiny

«  «Skolni druZina organizuje zijmové vzdélavani predevsim pro ziky p¥ihlasené k pravidelné
denni dochazce.

. « Skolni druZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost formou odpo&inkovych, rekrea¢nich a
zajmovych &innosti. K t€mto aktivitim vyuziva i ostatnich prostor koly (po¢itaova uCebna,
t€locviéna, vytvarna uéebna, skolni knihovna, Skolni kuchyiika nebo Skolni hristé).

. + Program &innosti $kolni druZiny obsahuje moZnost pfipravy Zaka na vyucovani.

. « Program ¢&innosti $kolni druZiny je organizovan tak, aby umoziioval Zdkiim volbu mezi
riznymi ¢innostmi $kolni druZiny.

. » Veskerou ¢innosti $kolni druziny prolind prohlubovéni potfebnych dovednosti, znalosti a

navykd (Zivot v kolektivu, motorika, stolovani, rozvoj fantazie, pohyb apod.).

ClL4

Péée o bezpecnost ziki

. « Za bezpe€nost Zaki ve $kolni druzing odpovida vychovatelka, a to po celou dobu
piitomnosti Z4ka. Zak bez védomi vychovatelky odd&leni skolni druziny neopousti.

. « Réno Zéci ptichdzeji do SD sami nebo v doprovodu rodi&i. Po ranni druZiné odvede
vychovatelka Z4ky ke tiidam, Zaky p¥ipravnych a 1. tfid odvede do tfid. Po ukonceni vyucovani
preda tidni u¢itel zaky vychovatelce, nahlasi nepfitomné Zaky a je povinen informovat vychovatelku
o jakékoliv zméng v rozvrhu.

. « Vychovatelka prebira zodpovédnost pouze za fadné pfedané zéky. Za Zaka, ktery byl ve
gkole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

. « Pokud z4k navstévuje zdjmovy krouZzek nebo m4 jinou aktivitu ve $kole, za jeho ptechod na
¢innost a pf'l'chod do SD zodpovida vedouci krouzku &i vyuéujici.

. « Uraz z4ka ve $kolni druZing zapie vychovatelka do knihy trazii v kanceléfi skoly v

pFipadé potieby zajisti lékai'ské oSetieni a vzdy uvédomi zdkonné zastupce. 7k je povinen hlasit
vychovatelce kazdé zranéni pfi éinnostech ve Skolni druZing.

. » Pi spojovani oddéleni — do poétu maximalné 30 zakd v SD (na vychazku 25 Z4ki) pfeda
vychovatelka z kon&iciho oddé&leni 8§D Ziky osobné s informacemi o odchodu zaki z SD.
.  Pitny reZim zajistuji rodi¢e sv&fenych Zaki. Z4ci si nosi ndpoje v lahvich z domova nebo

mohou vyuZit automatu na ndpoje umisténého ve kole, ¢imz je zajistén pitny rezim viech zakh
Skoly.



QL5
Priava a povinnosti Zakii a jejich zikonnych zistupcii ve $kolni druZiné
5.1 Zaci maji pravo:

. « Ugastnit se vychovné-vzdélavacich a zajmovych aktivit zajistovanych Skolni druZinou.

. - Na svobodnou téast ve viech innostech organizovanych v SD, m4 pravo na klidnou,
pohodovou a piatelskou atmosféru.

. * Na zaji§téni bezpec&nosti a ochrany zdravi.

. » Poadat vychovatelku o pomoc pfi feSeni problémi.

. » Vyjadfovat sviij nazor pfim&fenou formou, kter4 neodporuje zdsaddm sludnosti.

. « Na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace, pfed fyzickym nebo psychickym nésilim,

zneuzivanim, zanedbavanim, pted socialné patologickymi jevy a viemi druhy toxikomaénii, proti
zasahtim do jejich soukromého Zivota a poSkozovani povésti a cti.

5.2 Zaci j jsou povinni:

. « Ridit se pokyny vychovatelky a dodrzovat 3kolni ¥ad, fad SD a pougeni o bezpe¢nosti.

. « Z4k je povinen plnit pokyny pedagoglckych pracovniki skoly, dbat pokynti provoznich
pracovnikil, chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani i jinych osob.

. » 74k je povinen své jednani a chovani v SD a na akcich pofadanych SD usmértiovat tak, aby
nesniZoval distojnost svou, svych spoluzaki, zam&stnanct $koly a lidi, se kterymi piijdou do styku.
. » 74k je povinen podtidit se vychovnému programu a nesmi jej zbyte¢n& naruSovat.

. - Setrn& zachézet se zafizenim a vybavenim SD, udrZovat v &istoté a pofadku vybaveni a
zatizeni SD i své vlastni v&ci.

. « Chranit zdravi své i svych spoluzaki.

. - Nahlasit vychovatelce skute€nosti souvisejici s bezpeénosti a zdravim Zaki, poskozovanim
majetku.

5.3 Zakonni zastupci Zaku maji pravo:

. - Na informace o chovéni jejich ditéte v SD.

. - Vyjadtovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich d&ti, pficemz

jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost.

5.4 Zakonni zastupci Zaki maji povinnost:

. * Seznamit se s fadem SD pfi zapisu ditéte do SD.

. « Oznamovat udaje a jejich zmé&ny nezbytné pro $kolni matriku. Dal$i udaje a jejich zmény,
které jsou podstatné pro prub&h vzd€lavani nebo bezpecnost zaka.

. » Zajistit ditéti vhodny odév a obuv pro innosti v SD.

. - Sdélit rozsah dochazky Zaka a zplisob odchodu Zéka ze SD (zapsano v ptihlasce do SD) -

pisemné oznamovat jakékoliv zmény v odchodech Z4ka ze $kolni druZiny neZ je uvedeno v pfihla3ce
do SD.

. ¢ Oznamit pfedem znamou nepfitomnost Zaka.
. » Respektovat provozni dobu SD.
. » Ve stanoveném terminu uhradit Giplatu za SD.

C Wr

5.5 Pravidla vzdjemnych vztahi Zaki a zakonnych zastupcii s pedagogickymi pracovniky

. « Pedagogiéti pracovnici Skoly vyd4vaji Zakiim a zékonnym zastupctim Zakd pouze takove
pokyny, které bezprosttedné souvisi s plnénim zajmového vzdélavani, vnitfniho fadu Skolni druZiny,
zajisténi bezpecénosti a dalsich nezbytnych organizacnich opatfeni.

. » Kromé povinnosti stanovenych $kolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovévat ml¢enlivost a chranit pfed zneuZitim



data, Gidaje a osobni idaje a zamé&stnanch koly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
d&ti, 24k a studentt a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovidts, s nimiZ pfiSel do styku, shromaZd'ovat pouze nezbytné idaje a osobni
lidaje, bezpe¢né je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které
na né nemaji zékonny narok, nepotfebné udaje vyfazovat a dil nezpracovavat.

. « Zak zdravi v budové a na akcich $kolni druZiny pracovniky Skoly srozumitelnym
pozdravem, pracovnik $koly Z&kovi na pozdrav odpovi - komunikace mezi zaky a mezi Zéky a
. pedagogy se odehrava na zakladé vzajemného respektu, tolerance, ucty, ndzorové

snagenlivosti, solidarity a diistojnosti, nejsou pripustné zadné projevy zesmésiiovani, vulgarniho
vyjadiovani, slovnich a fyzickych utokd.

. « Viichni zamé&stnanci $koly budou Zaky chranit pted formami $patného zachazeni, budou
dbat, aby nepiichazeli do styku s materidly a informacemi pro né nevhodnymi.
. « Zjisti-li zamé&stnanci Skoly, Ze dité tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak Spatné

zachdzeno, spoji se se viemi organy na pomoc ditéti.

5.6. Pravidla styku s rodici

. - Styk s rodi¢i je zajistén formou $kolnich denickd.
. » Osobni styk pfi pfeddvani ditSte p¥i pfichodu nebo odchodu ze 8kolni druZiny.
CL6

Metodicky postup pFi vyFazeni ze $kolni druziny

O vyfazeni ditéte ze $kolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly a informuje zikonné zdstupce pisemné.
6.1. VyFazeni ditéte z diivodu nekazné

Dit& miiZe byt vyfazeno ze SD z diivodu opakované nekazng a porusovani vnitiniho ¥adu Z8.
Vyfazeni probiha néasledujicim zpiisobem:

. « O piipadné nekazné informuje vychovatelka rodic¢e formou zapisu do notysku.
. -V piipadé opakované nekazné& (minimalng 3 zapisy v notysku) informuje vedouci

vychovatelku, zakonni zastupci jsou pozvéni k osobnimu pohovoru, ze kterého je proveden zapis. U
pohovoru je ptitomna vedouci vychovatelka, vychovatelka odd€leni, socidlni pedagog, popf.
vychovna poradkyné, zakonni zastupci ditéte. Hlavni vychovatelka miiZe pfizvat tfidni u€itelku a
navrhnout vychovné opatfeni.

. « Pokud se chovani ditéte nezlepsi, nasleduje vychovna komise v fediteln€ Skoly. Z této
komise bude potizen zapis. Komise se ucastni feditelka skoly (pfipadné jeji statutarni zastupce),
vedouci vychovatelka nebo vychovatelka oddéleni, socidlni pedagog, vychovna poradkyné a zakonni
zastupci.

. - Pfi opakované nekazni a nezlepSeni chovani rozhodné feditelka Skoly a vyfazeni ditéte ze
Skolni druziny. O vyfazeni ditéte informuje zdkonné zastupce pisemné.

Nedostavi-li se zdkonny zastupce po vyzvani do $koly bez omluvy a domluveni néhradniho terminu,
pohovor i vychovna komise prob&hnou bez jeho pfitomnosti.

6.2. Vyrfazeni ditéte z diivodu nezaplaceni uplaty

Reditelka $koly stanovila vysi tplaty za $kolni druZinu na 150 K& mé&si¢né. Zakonni zdstupci jsou
povinni zaplatit tiplatu za Skolni druZinu vZdy do 30. 9. (tj. 600 K¢) za prvni pololeti daného roku a
do 31. 1. (tj. 900 K&) za druhé pololeti daného roku.

. « V pfipadg, Ze uplata neni zaplacena do 3 dnii po splatnosti, upozorni vychovatelka rodice
zépisem do notysku a stanovi novy termin k zaplaceni uplaty — nejpozd&ji vak do 3 pracovnich dni.
. » Pokud z4konni z4stupci nezaplati (iplatu za $kolni druZinu po upozornéni vedouci

vychovatelky, miZe feditelka $koly pisemné rozhodnout o vyfazeni ditéte ze Skolni druZiny od
nasledujiciho mésice.
. « Diivodem vyfazeni ditéte miZe byt i opakované pozdni placeni Uplaty.



CL7
Dokumentace $kolni druziny
. « Ve skolni druZiné se vede tato dokumentace:

- zapisovy list z4ka = ptihldska do SD
- ptehled vychovné vzdélavaci prace - tfidni kniha, dochdzkovy sesit pro Zaky,
ktefi nejsou pfihlaseni k pravidelné dochazce do $kolni druziny.

. - Dokumentaci kontroluje feditelka $koly nebo jeji zéstupce.

CL8

Zavérefna ustanoveni

. « Vnitini #4d Skolni druZiny je vyvé&$en na chodbé u §kolni druZiny a uvefejnén na webovych
strankach $koly.

. « Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto Vnitiniho fadu Skolni druZiny je statutarnim
organem §koly povéfena vedouci Skolni druZiny.

. - Z4ci a jejich zakonni zastupci jsou s vnitinim fadem prokazatelné sezndmeni na zaCatku
S§kolniho roku (potvrzeno podpisem).

. » Pfipadné dotazy, podnéty, pfipominky, stiZnosti miiZete podat &i fesit pfimo s vedouci SD.

Telefonni ¢islo: +420 602 160 006
E-mail: druzina@zsnestemicka.cz
Vedouci $kolni druZiny: Martina Skofepova

Touto smérnici &. 1/2023 se zahrazuje smérnice €. 2/2014

V Usti nad Labem, dne 30.11.2023 Mgr. Marie Capova, feditelka $koly
)/
Pfiloha: 1x Stanoveni uplaty
1x Prominuti uplaty



